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Introduccion

En este manual Encontrard el paso a paso a nivel general del funcionamiento de la aplicacion SIA-
MOVIL, para el diligenciamiento y envio de las actas técnicas de campo al sistema de informacién
Forest.



Funcionamiento aplicacién SIA-MOVIL

Después de haber realizado la instalacién y configuracidn del agente de seguridad Maas 360 y la
aplicacién SIA-MOVIL en el celular, con la supervisidén de los administradores de la aplicacion y una
vez agendada la visita en Forest, buscar y ejecutar el icono de SIA — MOVIL.
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Se desplegara la pantalla de ingreso a la aplicacion donde se debe diligenciar el usuario:
(nombre.apellido) sin dejar espacios al final y la contrasefia actual que se tenga en Forest.

Usuario

Contrasena

INGRESAR




En esta pantalla se encuentran los iconos de: Visitas programadas (despliega las visitas que se
encuentran activas en el sistema), link a Forest (abre la pantalla de inicio de Forest) y el de cerrar
sesion (sale de la aplicacién SIA-MOVIL).
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En el listado de visitas programadas se debe seleccionar la visita deslizando de derecha a izquierda
y dando click en el color verde.

< Visitas Programadas

JARDIN BOTANICO JOSE ...
Direccién: AC 63 No. 68 - 65
BN Fecha Inicio: 2024-08-08
Fecha Vencimiento: 2024-08-21 <::I
Id Visita: 19292
Observaciones: Manual SIA-MOVIL

RESTAURANTE PORTAL
Direccion: CR 7 NO 51 -17
Fecha Inicio: 2024-01-19
Fecha Vencimiento: 2028-12-01
Id Visita: 19069

Observaciones: PRUEBA SIA-MOVIL CA...

< Visitas Programadas

JIN BOTANICO JOSE ...
5n: AC 63 No. 68 - 65

nicio: 2024-08-08

fencimiento: 2024-08-21

1:19292

aciones: Manual SIA-MOVIL

RESTAURANTE PORRAL
Direccién: CR 7 NO 51 - 17
i Fecha Inicio: 2024-01-19
Fecha Vencimiento: 2028-12-
Id Visita: 19069
Observaciones: PRUEBA SIA- ILCA..




Se despliega la lista de formularios (solo se visualizaran los formularios del grupo al que pertenece
el usuario ), se debe deslizar de derecha a izquierda para desplegar el formulario a diligenciar.

< Formularios

- Acta de visita de Silvicultu...
Codigo: PM04-PR30-F4+
No enviado <:|

- Acta de visita previaa lat..
Cédigo: PAT0-PRO9-FO*

No enviado

Acta visita de control flora
Codigo: PM04-PR19-F2
No enviado

Actas de visita tecnica fu...
Codigo: PM04-PRO7-F1
No enviado

Se deben diligenciar todos los formularios
marcados como obligatorios. ()
Formularios enviados 0 / 4

()

CERRAR VISITA

Deslizando el formulario de derecha a izquierda se despliegan 3 iconos: el de color verde para
ingresar al formulario, el de color amarillo para duplicar la informacion del formulario y el de color
rojo para eliminar el formulario.

< Formularios

sita de Silvicultu...
R30-F4* X

- Actadevisita eviaalat..
Cédigo: PA10-PRO9-F

No enviado

Acta visita de control flora
. ) Codigo: PM04-PR19-F2

No enviado

Actas de visita tecnica fu...
: ) Codigo: PM04-PRO7-F1
No enviado




Después de seleccionar el icono verde, se desplegara el formulario a diligenciar, el GPS siempre debe
estar activado para la toma de coordenadas y el despliegue de las preguntas, la toma de
coordenadas es automatica y en caso de ser requerido podra actualizarlas con el botén “actualizar
coordenadas”.

< PMO04-PR30-F4

Coordenadas Xy Y
Latitud: 4.6404546

Longitud: -74.0661794
=
DATOS

Objeto de |a visita *

SEGUIMIENTO

Direccidn donde se desarrolla la visita *
Fecha de la visita *

8 ago 2024
Hora de inicio *

12:44 p.m.

No. de proceso
Numero de radicado

Fecha de Procesos/Radicado

I O <

Si el tercero a visitar se encuentra creado en Forest, el botdn “sincronizar datos” carga la
informacién que tenga en Forest.
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< PMO04-PR30-F4

Coordenadas Xy Y

Latitud: 4.6404546

Longitud: -74.0661794

SINCRONIZAR
DATOS <

Si la informacién que trae de Forest cambid, se puede editar y el acta quedard con la nueva
informacién diligenciada.



En la parte de abajo del formulario se encuentran las demas secciones del acta dependiendo del

formulario:

[ PERSONA EXTERNA QUE ATIENDE LA VISITA l

| @ |
l PERSONAL SDA l

GUARDAR

i1l @] <

Registro Fotografico

Nota Importante: El icono de camara se activa al diligenciar al menos un campo del acta y se pude
tomar foto en cualquier momento de la visita.

< Camara

Ingrese el nombre de la foto

Individuo arboreo X

Para tomar foto la aplicacion primero pedird que se le asigne un nombre con el cual quedara

guardada.

Recomendacidn: Siempre utilizar los botones de la aplicacidon para cambiar de pantalla, con las
flechas negras que se encuentran en la parte superior izquierda.

< Camara

378 74 0BSET e
Individuo arboreo.png




La aplicacion SIA-MOVIL pone marca de agua de coordenadas, en el centro de la foto SIA-MOVILy
de fecha y hora en que se tomd la foto.

Persona externa que atiende la visita

Para diligenciar la informacién en la seccidn de persona externa que atiende la visita, dar clic en el
mas que se encuentra en la parte superior derecha.

< Persona externa ®

Listado de las personas externas que ﬂ
participaron en la visita



Se despliega un campo para agregar la informacidon de la persona que atiende, deslizar de derecha

aizquierda para entrar a las preguntas.

NB N

< Persona externa ®

Listado de las personas externas que
participaron en la visita

/ Persona 1 <:l

Diligenciar toda la informacidn y verificar el correo electrénico que quede bien escrito y sin espacios

al final, ya que a ese correo le llegard el acta al tercero.

B a

< Formulario Persona
PERSONAL EXTERNG QUE PARTICIPA EN LA VISITA

Tipo de documento

Nombres y apellidos

Numero de documento

Cargo

Correo electrénico de quien atendid la visita

| % '|

l GUARDAR PERSONA EXTERNA |

Para capturar la firma hacer clic en el lapiz y pedirle a la persona que atiende que firme con el dedo
manteniendo el teléfono en posicidn vertical para que la firma salga completa y al derecho, si es

necesario repetir la firma dar clic en borrar, y después guardar.



[ BORRAR FIRMA = ]

l Iﬁ> GUARDAR FIRMA .~ l

I o

Personal SDA

Nota importante: La seccion de personal de la SDA se diligencia Unicamente cuando un técnico de
la SDA acompaiia la visita, si nadie acompafia la visita no es necesario diligenciar esta informacién,
la firma del técnico y su informacién se cargara automaticamente de Forest.

Para diligenciar la informacién de un acompafante en la seccion de personal SDA, se debe ingresar
y dar clic en el mas que se encuentra en la parte superior derecha.

< Personal SDA ®

Listado de las personas de la SDA que ﬂ
participaron en la visita



Se despliegan los campos donde se diligencia el usuario: (nombre.apellido) sin dejar espacios al final
y la contrasefia actual que tenga en Forest el técnico de la SDA que acompafia la visita.

Firma usuario SDA CERRAR

[Usuario |

‘Cﬂntraseﬁa |

GUARDAR USUARIO -

Guardar y Enviar

El envio de las actas desde la aplicacidon SIA-MOVIL esta dividido en 2 tiempos, primero se debe
guardar y después enviar la informacién.

GUARDAR: Esta opcién envia las imagenes del acta (fotos y firmas) es importante validar la
cobertura de la red de Movistar para que se envien todas las imagenes del acta.

Nota importante: Una vez realizado el proceso de guardado no se podra editar ninglin campo.

) Generando Fotos ...




Dependiendo la cantidad de fotos y la cobertura de los datos la aplicacion hara el envio y después
saldra un mensaje “Datos guardados con éxito”

< PMO4-PR30-F4

Cantidad aproximada

ENTREGA DE FORMATQS

Aplica

Entrega de lista de chequeo

Hora de terminacion

l PERSONA EXTERNA QUE ATIENDE LA VISITA l

. Enviandolainformacion...




Una vez terminado el envio la aplicacién respondera con el nimero de envio del acta, con este
numero se procede a realizar la radicacién del acta en el sistema de informacién Forest.

N ala

PMO04-PR30-F4

¢ Envio: 25483 (W

ENTREGA DE FORMATOS

Hora de terminacion *

Ver Manual de usuario SIA-MOVIL — Revision y radicacion de actas SIA-MOVIL en Forest.



Otras secciones para diligenciar dependiendo del grupo

Algunos grupos misionales diligencian informaciéon adicional en las actas técnicas como la
informacién de las fuentes fijas de emisidn, en la siguiente seccion se explica el paso a paso del
diligenciamiento.

Seccién de Fuentes Fijas

Ingresar a la seccidn Fuentes fijas de emision y agregar una nueva fuente dando click en el mas (+)
y entrar a las preguntas de diligenciamiento de la fuente deslizando de derecha a izquierda.

V1. EMISIONES POR PROCESO

I:> Ill. FUENTES FIJAS DE EMISION

a

[ PERSONA EXTERNA QUE ATIENDE LA VISITA I

PERSONAL SDA

GUARDAR

< I1l. FUENTES FIJAS DEE... @®

Listado de iii. fuentes fijas de emision ﬂ

XiETaa

< I1l. FUENTES FIJAS DE EMISI...

Il FUENTES FIJAS DE EMISION

Fuente no.

La fuente esta instalada

sl

La fuente esta en operacion

sl

Clase de fuente

Combustion

Tipo de fuente

Cabina de Pintura

Produccion diaria

Unidades diarias




Una vez desplegados los campos, diligenciar la informacion segun corresponda, la informacién que
se diligencie en el campo identificacidn de la fuente se muestra en el listado de fuentes para poder

identificarla.

10:34 A

<

Capacidad de |a fuente

Unidades de la capacidad de la fuente

Caldera 1 <:l

Marca

IIl. FUENTES FIJAS DE EMISI...

acion de la fuente

11:04 & i@

<

Listado de iii. fuentes fijas de emision

I1l. FUENTES FIJAS DEE... ®

iii. fuentes fijas de emision 1
Caldera 1

iii. fuentes fijas de emision 2
Caldera 2

iil. fuentes fijas de emision 3
Caldera 3

Esta seccidn permite un diligenciamiento parcial o total de la informacién de las fuentes, los botones
de guardado se encuentran en la parte de abajo al finalizar las preguntas.

Nota importante: Cada vez que se haga algin cambio en el diligenciamiento de la informacién se

debe guardar parcial o totalmente.

GUARDAR Ill. FUENTES FIJAS DE EMISION



Una vez realizado el diligenciamiento y el guardado, se identificaran las fuentes con un icono negro
si el guardado es parcial y quedaron campos pendientes por diligenciar o con un icono blanco
cuando ya se ha guardado la fuente con toda la informacion.

11116 A

< I1l. FUENTES FIJAS DEE... (O]

Listado de iii. fuentes fijas de emision

D iii. fuentes fijas de emision 1
Caldera 1

- iii. fuentes fijas de emision 2
Caldera 2

. iii. fuentes fijas de emision 3
Caldera 3

Funcionalidad de duplicar formularios

Con el fin de optimizar el tiempo del diligenciamiento de las actas, en algunos casos como por
ejemplo cuando se diligencian varias actas en el mismo predio, la aplicacion SIA-MOVIL permite
duplicar la informacién de las actas.

Nota importante: La informacion de la persona que atendié la visita y las fotos no se duplican.

Para duplicar un acta se debe deslizar de derecha a izquierda el acta y hacer clic en el icono amarillo.

Nl

Formularios

sita de Silvicultu...
’R30-F4*

= Acta de visita previﬁ lat.

: ) Ccéadigo: PA10-PROS-FO*
No enviado



El acta duplicada aparecera al final del listado de las actas con un icono de otro tono de verde.

< Formularios

sita de Silvicultu...
PRI0-FA* v X

_ Acta de visita previaalat..
Codigo: PA10-PRO9-F9*

No enviado

Acta visita de control flora
: ) Cédigo; PMO4-PR19-F2
No enviado

Actas de visita tecnica fu...
M Codigo: PM04-PRO7-F1
No enviado

Acta de visita de Silvicultu...
|:> : i Codigo: PM04-PR30-F4*
Mo enviado

Se deben diligenciar todos los formularios
o marcados como obligatorios. (*)
Formularios enviados 1/ 5

CERRAR VISITA
1] @) <

Una vez duplicado el formulario proceder con el diligenciamiento teniendo en cuenta todos los
cambios que apliquen como: numero de proceso Forest donde llaga la informacion (si aplica),
actualizacién de coordenadas, toma de nuevas fotografias, diligenciamiento de informacién de la
persona que atiende la visita (si aplica).

Continuar con el procedimiento de revisidn y radicacién del acta en Forest....

Ver Manual de usuario SIA-MOVIL — Revisidn y radicaciéon de actas SIA-MOVIL en Forest.



