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EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS PRODUCTIVOS
ADELANTADOS POR LAS INDUSTRIAS FORESTALES

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de Evaluacién, Control y Seguimiento a los procesos productivos adelantados
por las Industrias Forestales aplica a las empresas forestales que adelanten actividades en la
jurisdiccion de la SDA, incluyendo los talleres de pintura de muebles en madera, refaccién y
tapiceria de muebles. Este procedimiento inicia con solicitud radicada o inicia de oficio y
finaliza con la emisién de concepto técnico, informe técnico o comunicacién interna o externa.

Este procedimiento aplica a las empresas forestales que adelanten actividades en Ia
jurisdiccion de la SDA, incluyendo los talleres de pintura de muebles en madera, refaccién y
tapiceria de muebles.

Todas las solicitudes radicadas referentes a empresas forestales seran atendidas por el Area
Flora e Industria de la Madera de la Subdireccién de Silvicultura, Flora y Fauna Silvestre. Las
actividades de radicacidn, asignacién, proyeccién, revision, firma y envié de los informes
técnicos, conceptos técnicos, requerimientos y comunicaciones oficiales se realizaran a través
del sistema de informacidon Ambiental, para garantizar la trazabilidad del tramite.

Los documentos generados en el procedimiento, en el sistema de informacién ambiental, se
imprimiran y archivaran con la respectiva acta de visita en la unidad de conservacion
correspondiente. (Cuando el acta se genere digitalmente, se imprimira desde el sistema). El
servidor que adelante la visita deberda levantar la informacidn de campo en medio fisico o
magnético segun corresponda, aplicando la herramienta con que le haya dotado la entidad
para la captura de la informacién.
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El procedimiento de Evaluacién, Control y Seguimiento a los Procesos Productivos adelantados
por las Industrias Forestales, puede ser instanciad desde DocFile con la radicacion de los

documentos por parte del usuario o desde el Workplace del profesional técnico de apoyo del
grupo de Maderas-Flora.

DocFile:

El administrativo del grupo de correspondencia, debe seleccionar el nombre del procedimiento
y agregar la informacidn pertinente para la creacidn del proceso.

~DATOS BASICOS

* Medio de envio Escrito

Impresion Si Hoja carta supizq Y |Copias| 1 ¥
Nimero de radicacién anterior

Seguridad Si No =

Persona natural o juridica CARULLA VIVERO S.A. &

# Nuevo Tramite Sin Antecedentes

Area | Dependencia destino DIRECCION DE PLANEACION Y 5ISTEMAS DE INFORMACION

AMEIENTAL (DPSIA) G‘

* Proceso Evaluacion, Controly S imiento a los P Productivos adelantados por las IndustriasF ¥

# Tramite control - Evaluacion, Controly S imiento a los p productivos adelantados por las Ini ¥
Dias de término 5
Dias habiles si
Fecha de término 2015-08-06
Copiar a Terceros: Agregar... | Seleccionados (0)
Informar a: Agregar... | Seleccionados (0)

~DATOS DEL DOCUMENTO

* Tipo documental | oficio Recibido v
Documento electronico Si
Adjuntos Adjuntar otro archive

Workplace:

El profesional técnico de apoyo del grupo de maderas-flora, instancia el proceso desde el inicio
de Forest, agregando el nombre del tercero y los radicados que desea asociar:

Formulario Inicio de Proceso 7
~Solicitante
Tercero

~Informacion de Entrada
+/=

NUMERO DE RADICADO TERCERO

{*) Campos obligatorios

= | " Aceptar | | X Cancelar |
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Actividad “Programar Visita Técnica”

Programar Visita Técnica

2LuSF00
2LULFTFOL
~Detalle de la Instancia
# Proceso 2737717
Tercero CARULLAVIVERD S.A.

Documentos Radicados

RADICACION | ver |  FEcHA | DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

~Tramite

(*) ¢Funciona la industria en el lugar visitado? Si N

En esta actividad, el profesional técnico de apoyo valida las siguientes opciones:

e (*) éFunciona la industria en el lugar visitado?: Al escoger la opcion Sl, el sistema
despliega otra pregunta: (*) éSe permitidé la Entrada al Establecimiento?; al escoger la
opcion NO, el sistema despliega el campo la seleccionar el funcionario que va a
elaborar el Informe o Concepto Técnico.

o (*) éSe permitié la Entrada al Establecimiento?: Al escoger la opcién SI, el sistema
muestra un mensaje en el que indica que al dar clic en AVANZAR, pasard a la actividad
para evaluar los impactos ambientales; al escoger la opcién NO, el sistema despliega el
campo la seleccionar el funcionario que va a elaborar el Requerimiento.

Actividad “Validacion de Impactos Ambientales en la Industria”

de Ambientales en la Industria

(i
LL8=£00

~Detalle de la Instancia
# Proceso 7377
Tercero CARULLA VIVERO S.A.

JActa de Visita | Datos Visita ‘ Descripcicn de Proceso | Evaluacion Ambiental | Ofras Fuentes de Contaminacion | Ruide | Residucs | \/'artimientos| Caracterizacion de\./erhmientos‘ Resolucion | Otros | ConcaptoTacnico|

ENCUESTA DE ACTUALIZACION A EMPRESAS FORESTALES
( Nimero del Acta 12345

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

En esta actividad se ingresa la informacién que se capturo en el momento de la visita.

Inicialmente, en el formulario se muestran las diferentes pestafias en donde se agrega esta
informacién.
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En el grupo 1, se ingresa la informacidn general del tercero

1. INFORMACION GENERAL

Facha Vislita

Tama

{*] Razon Soclal

{*] NIT

Tipo de Parsona
d_param

|*] Reprassntante Lagal
{“] ientificacion

1] Localidad

UrZ

{*] Barno

{*] Takstono

|*] Estrato

{*] Daraccion Actual
Dirsccion Antigua
Sucursalan

Dirsccldn Sucursal

No. Canpata

Slab=n

Local Arrandado

aElor amisnde salanios minimos
Pagina Wb

Cuoaren Electrénice
ciu

Radicado, Qusja yo Solictud

Regquerimianto

13/11/2014

U mibsiervtal

CARULLA VIVERD S.A.
BEO00 20G5S

Persona Juridics

JULIO ACEVEDO JARAMILLO
200356210-2

BARRIOS UNIDOS

LOS ALCAZARES

[ALCAZARES MORTE

4178500 - 4178620

3

Carrera 68 D Mo, 21 - 35 (&)

Carrera 68 D No. 21 - 35 |E|

wwwscarulla.oom

carullavivers@ gmail. com

A ctividades auxiliares de las actividades de servicios fing
2010EE00345

2010EE456TE

Control de Procesos Productivos a empresas forestales
Verificacion de Actividad a empresas forestales
Resultado de la Visita

Atencidn a Radicado

Seguimiento a Requerimiento

Si @ Mo

Si @ Mo

Visita Efectiva

Si @ Mo

Si @ Mo

En el grupo 2, se ingresa la informacion de los datos del establecimiento

2. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Area efectiva de Trabajo (M)
Niimero de Empleados
Subsector al que Pertenece
Tipo de Insumo

Tipo de Empresa

Comercializadora

Kilogramos de Semilla

Exportadora
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En el grupo 3, se ingresa la informacidén de las materias primas, maquinaria y mercado.

3. MATERIAS PRIMA S

+/=-
@ NOMBRE COMUN TIPO DE PRODUCTO m CANTIDAD SALVOCONDUCTO m FACTURA PROVEEDOR

Cuenta con Maguinaria? S @ Mo O

~MAQUINARIA EMPLEADA

+/=
MAQUINARIA CUAL? CANTIDAD ES FUENTE DE EMISION DE RUIDO?
| | El Si |

Desenrolladora
Lijadora | | E| Si )

Tipo de Control {Control IIT

[ Il. GENERALIDADES DEL MERCADO

~1.Hacia qué mercado dirige sus productos?

MERCADO
’ -

PORCENTAJE SITIO DE DESTINO TIPO DE PRODUCTO

Local |s7 |PRUEBA |PRUEBA |
Local |78 |PRUEBA |PRUEBA ]

La empresa limita con:

Residencia Si@MNo @
Industria S @M@
Comercio S @ Mo @
Otro limite

En el grupo 4, se ingresa la informacién de Evaluacion Ambiental como son las emisiones,
vertimientos, residuos sélidos, residuos peligrosos y disposicién final de residuos.

~4. EVALUACION AMBIENTAL

La empresa se encuentra inscrita en el programa de Gestién Ambiental Empresarial de la SDAT Si @ No
—4.1. EMISIONES
Se perciben olores al exterior de la empresa? Si @ No ()
Fuente de Olores PRUEBA
Fuentes Fijas PRUEBA
Tiene sistema de control de emisiones? 5 @ Ne O
Cual? PRUEBA
Tipe de Fuentes ‘Camara de Pintura
Ctros PRUEBA
Se percibe ruido al exterior de la empresa? Si @ No (O
Fuente de Ruido PRUEBA
Sistema de Control de Ruido PRUEBA
La empresa posee publicidad exterior? Si @ Ne ()
Nimero del Registro PRUEBA
Se observa invasion de espacio plblico? Si @ No (O
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En el grupo Il de Informacion Ambiental, se ingresa la informacién de Emisiones atmosféricas
con sus respectivas caracteristicas y fuentes, Ruido, datos del afectado, vertimientos, unidades
de tratamiento de aguas residuales instaladas, almacenamiento y registro fotografico.

1Il. INFORMACION AMBIENTAL

1. DESCRIPCION DEL PROCESO

{ Agrague las imagenes.

x

~2.EMISIONES ATMOSFERICAS

(%) Tiene fusnte de Emisién Atmosférica?

Tipo de Fuente

s

@ Mo

FUENTE 1 FUENTE 2 FUENTE 3 FUENTE 4
A B

Marca

Capacidad de la Fuente (BHP)

A

B

Horas de Trabajo (Lunes a Viernes)

Horas de Trabajo (Sabado)

Horas de Trabajo (Domingo)

Frecuencia de Operacion (dias) B D
Frecuencia de M (meses)
Tipe de Ci - Gas Natural
Tipo de Combustible - Carban Vegetal
Tipe de Combustible - Carbon Mineral
Tipo de C: - Retal de Madera
Tipo de Ci - GLP
Consumo de Ci
Proveedor de C:
Tipo Almacenam. G ible - Lonas
Tipo Almacenam. C - Canecas
Tipo Al [& ~Tanque T 1
T C o Amacenad (fuentel §

Tipo de Seccion Chimenea - Cuadrada

Tipo de Seccion Chimenea - Circular

Tipo de Seccien Chimenea - Triangular

Diamelro de Chimenea (pulgadas)

Altura de Chimenea (metros)

Material de Chimenea - Lamina

Material de Chimenea - Plastico

Material de Chimenea - Fibra de Vidrio

Material de Chimenea - Ctro

Estado Visual Chimenea - Bueno

Estado Visual Chimenea - Regular

Estado Visual Chimenea - Malo

Posteriormente, debe ir pasando por cada una de las pestafias para revisar si se requiere
ingresar informacién de acuerdo con el tema. Por el volumen de informacidn, se recomienda
ir dando clic en GUARDAR para que no se pierda la informacidn ya ingresada.

Acta de Visita | Datos Visita | Descripcidn de Proceso | Evaluacion Ambiental

Otras Fuentes de Contaminacion | Ruido | Residuos | Vertimientos | Caracterizacion de Verimigntos

Resolucian | Otros | Concepto Técnico

Al terminar de ingresar la informacién, el sistema muestra un grupo para realizar las

respectivas validaciones:

Validaciones

(") La Empresa visitada tiene Expediente?

{*) Cumple con la normatividad ambiental?

e (*) éLa Empresa visitada tiene Expediente?: Al escoger la opcion SI, el sistema
despliega un campo para ingresar el nimero de expediente respectivo y otro campo
para seleccionar el funcionario que va a elaborar Concepto Técnico; al escoger la opcidn
NO, el sistema despliega otra pregunta: (*) ¢ Cumple con la normatividad ambiental?

e (*) éCumple con la normatividad ambiental?: Al escoger la opcién SI, el sistema
despliega el campo la seleccionar el funcionario que va a elaborar el Informe Técnico; al
escoger la opcién NO, el sistema despliega otra pregunta: ¢Tenia Requerimiento sobre
el aspecto que incumple?; y otro campo para seleccionar el funcionario que va a

elaborar el Requerimiento.
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Actividad “Elaborar Concepto Técnico”

Documentos

£7 Concepto Tecnico
&7 coe

£7 Requerimiento

Documentos Radicados

FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

Detalle de la Instancia
# Proceso 27317
. CARULLA VIVERO S.A.

ercero

¢ Neoesita generar COE? = No

Necesita gensrar requerimiento ? s No

Dé clic en GUARDAR para generar el borrador del Concepto Técnico

Modificacion de Informacion
{ (*) Necesita regresar a la actividad anterior para modificar informacion?

Tramite

{*) Seleccione el funcionario que va a realizar Ia revisién

Obsarvacionzs

En esta actividad, el profesional técnico de apoyo debe dar clic en GUARDAR para generar la(s)
plantilla(s) que requiera. Ademas, puede escoger las opciones de generar un requerimiento y/o
un oficio o comunicacién oficial externa. En el caso de requerir modificar alguna informacién
ingresada en la actividad anterior, puede devolverse escogiendo Sl en la validacién “énecesita
regresar a la actividad anterior para modificar informacién?”.

BECAETARIA DIETRITAL DE AMEIENTE
DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL
IUEDIRECCION DE ILVICULTURA FLORA ¥ FAUNA BILVEITRE
CONGEFTD TEGHIGD No: [EImaxaxd

4
1. INFORMACION QUE W0 ORSGEN A LA VIAITA:

EoEa e

T — ra e i vt |2
T Ty o ——

tn:

Comn e o B R apuNETRADOR Fc.oc.z: 15E7ESES

i 1 v

DENTER ANALIZADOR: Fam & cesamcio de ls visia y l2
tececentes chad

oroyaccin de prasanis
corcepin Moo 3= analzaron pevimenis o s 25 = contnuacion (igencs
fanias Inbis. come recesits, farianda en coeria que debs diiganciar &n in mhin Independiems ks
amecedenes de caca expedients]

HUC7ANA

Luego de revisar y/o modificar la informaciéon que se genera en el(los) documento(s), debe
seleccionar el nombre del funcionario que hard la revision y AVANZAR a la siguiente actividad.
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”

Actividad “Revisar Concepto Técnico

Revisar Concepto Tecnico

2L FFO0

~Detalle de la Instancia

# Proceso 7377

Tercero CARULLAVIVERD S A

Documentos Radicados

[ maoicacion [ ver | Feckn | DEscRicion | TRAMTE | ToDocuMENTO
DESCARGUE el documento y REVISELO

Borradores

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Concepto Tecnico |Concepto Tecnico |¥inna Alejandra Vesga Castro |
~Tramite

(%) ¢El documento es correcto? Si No

En esta actividad, permite visualizar el concepto técnico y/o los documentos que se hayan
generado y valida si estdn correctos o si requieren de modificaciones; en el caso de dar visto
bueno, el sistema mostrard un mensaje para escoger el nombre del funcionario que lo
aprobard y firmara; en caso contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que se
encargara de modificar el documento.

»

Actividad “Firmar Concepto Técnico

Eirmar Concepto Tecnico
- h =5 o A
28 FF O
~Detalle de |a Instancia
# Proceso 27377
Tercero CARULLAVIVERO 5.4

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION m TIPO DOCUMENTO

Borradores

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Concepto Tecnico \Concepto Tecnico |Yinna Alejandra Vesga Castro |
~Tramite

() ¢El documento es correcto? Si No

(*}) Seleccione el Coordinador Juridico de Flora

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el concepto técnico y los documentos
que se hayan generado para decidir si aprueba y los firma; en caso de aprobarlo, el sistema
solicita la contrasefia de firma, dar clic en GUARDAR. En caso de no aprobarlo, se devolverd al
profesional técnico que los proyectd.

El sistema de forma automatica enviara el oficio y el requerimiento por correspondencia (si
fueron generados).

Al AVANZAR, el proceso se finalizara.
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Actividad “Elaborar Informe Técnico”

Elaborar Informe Tecnico
[ = \
2L FTL O

7 Informe Tecnico

@ Plantita Informe Tecnico
Documento: Informe Tecnico (Descargar documente) (Modificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

(7 CcoE
ﬂ Requerimiento Tipo A
ﬂ Requerimiento Tipo B

Detalle de la Instancia
# Proceso 2737717

Tercero CARULLA VIVEROQ 5.A.

Documentos Radicados

FECHA | DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2015IE02288 [#  |2015-10-28)Intemo |Evaluacion, Control y Seguimiento a los procesos productives adelantades per las Industrias Forestal|Cancepto Técnico

~Datos Generales
Radicado 2011EE20157

Fecha 24/02/2011

En esta actividad, el profesional técnico de apoyo debe dar clic en GUARDAR para generar la(s)
plantilla(s) que requiera y agregar la informacién adicional que se requiere para el informe
técnico. Ademas, puede escoger las opciones de generar un requerimiento y/o un oficio o
comunicacion oficial externa.

‘SEFATIRIACGTRA [6 AGENTS Fabotmill Sl
Fcicin Sotecoi Practgleinll Facbagodiists Sl

T =
W=

ey 19 gy

BECRETARIA DIETRITAL DE AMEIENTE
DIRECCION DE CONTAOL AMBIENTAL
IWEDIRECCION DE ILVICULTURA FLORA Y FAUNA BILVESTRE
INFORME TECHITD N BAKKALG]

c
1. INFORMACION QUE N0 ORIGEN A LA VISITA:

e | T — | rE'E'E'

TP e P Sp—
 vistn:

[ 3 e mpemara 0 LDuNIETRADCR Fc.oc.z: |15msts
AEER

1.4 DATOE DE LA EMFRESA A LA GUE BE LE REALIZA LA VERIFICACION AMEIENTAL:

2. DEJETIVO DE LA VISITA:
EALEEA

B ﬂ.NTEl:EENIEBJ\NALIZAI!OC Fare = desera de 2 vstay 1 eroyectien cel

presemi=
igamca
[, fabims como necesks, enianda e cotmia e nm: Igenciar en |x Msia (RGaopendams s
[ p— )

%@ 13 | rr:rnenleme | |
- E Fe=—F F‘m |

Pdgia i dz 2
FAD-PRA-MASVE D

HU¢ANA

Luego de revisar y/o modificar la informacidén que se genera en el(los) documento(s), debe
seleccionar el nombre del funcionario que hara la revision y AVANZAR a la siguiente actividad.
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”

Actividad “Revisar Informe Técnico

2Lu=F00

Detalle de la Instancia

# Proceso 27371717
Tercero CARULLAVIVERD S A
Documentos Radicados
RADICACION | VER | FECHA | DEsCRIPCION TRAMITE TIPO DocquNIo
2015IE02288 [By |2015-10-28Interno |Evaluacién, Control y Seguimiento a los procesos productives adelantados por Ias Industrias Forestal |Concepto Técnico

DESCARGLUE el documento y REVISELO

Borradores

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Informe Tecnico |Informe Tecnico [¥inna Alejandra Vesga Castro |
Tramite
(*) ¢ El documento es comrecto? Si Mo

En esta actividad, permite visualizar el informe técnico y/o los documentos que se hayan
generado y valida si estan correctos o si requieren de modificaciones; en el caso de dar visto
bueno, el sistema mostrara un mensaje para escoger el nombre del funcionario que lo
aprobard y firmara; en caso contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que se
encargard de modificar el documento.

Actividad “Firmar Informe Técnico”

[
- = 2,
2L FF O
~Detalle de la Instancia
# Proceso 2737717
Tercero CARULLAVIVERD S.A.
Documentos Radicados
RADICACION FECHA | DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO
20151E02288 | 2015-10-28[Interno |Evaluacian, Control y Seguimiento a los procesos productivos adelantados por 1as Industrias Forestal |Concepto Técnico
Borradores
BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Infarme Tecnico |Informe Tecnico |Yinna Alsjandra Vesga Castro |
~Tramite
(%) ¢El documento es correcto? Si No

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el informe técnico y los documentos
que se hayan generado para decidir si aprueba y los firma; en caso de aprobarlo, el sistema
solicita la contrasefia de firma, dar clic en GUARDAR. En caso de no aprobarlo, se devolverd al
profesional técnico que los proyecté.

El sistema de forma automatica enviara el oficio y el requerimiento por correspondencia (si
fueron generados).

Al AVANZAR, el proceso se finalizara.
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Actividad “Elaborar Requerimiento”

&L EFFH O

Documenmas.

7 Requanmisnto
(‘(‘9 COE

rDetalle de |3 Instancia

#ProcEa T

Tamoenn CARULLAVIVERD SA

~DOCUMENTOS RADICADOS
Documentos Radicados

[ mavicacion | vem | reca | oescmecow | mmre | Tiro oocumewo
20 |__2015-1028 E |co Téenico

[ ") ¢ Saraquiars g una Comunicasian @M ]

~Otra Informacidn

Razon Socksl

it

Reprssentants Legal

ceduls

Direcoion dela visita (nusva) B
Dirscoion s Is visita {antigua) =]
Activigad Proguctia

Localidad

Bame

Radicado [2010EE00345

En esta actividad, el profesional técnico de apoyo debe dar clic en GUARDAR para generar la(s)
plantilla(s) que requiera y agregar la informacién adicional que se requiere para el
requerimiento. Ademads, puede escoger la opcidn de generar cualquiera de los dos (2) tipos de
requerimiento (Tipo A o B) y un oficio o comunicacién oficial externa.

REGQUERIMIENTO

D: ::m\:mnan o |n precegtusda en i Ley aaau 53, o ne_m: 1751 ne 193 Syen
=10 105 de 2003 modificads por el Dacrets 175 ge
e et ce!nuasa 2ubdirecter ce iy cuturs, Eon = s Fams Shvssre medane
Sheclén 3674 ge 2011 ¥

CONIDERANDD

Que el a2 ag, protesionaies o2l SLCOTECCHN de BINKUMUR, Flors y Fauna Sivesve
‘adetartarnn visin & 12 emprasa forestal ubicads en i, i cual fus atendide porFEFITO FERER
uien manifest serPOMINISTRADOR En constancia s diigencie acta de visita 8 smpresas
foemstaias No [2348 del @ FRUEER

Ls Diigencia == =ceizmsd o ' da siencer is 2oichid radicads en esta sntdad con =l

romeriag delgg o I Emnusmnn NIELbicada en I} cuye represertants Ie'.‘! P
seflcrood identficado con cédula de chadadant ndmergog.

La vista se realze can e cifetivo *... realizar 2| seguimients & cumplimient amblental gzl {ios)
requermiento(s) nimero[F01IEEDI34] del[FI10-05-0F ... d= Ia ampresa forestal[EARULLA
A proziedad de! 02 seborimEULIC AGEVEDD JARAMILLE, ublzecs 20 k. cus

45 0

estabiecimients, Ubicadc en, Gl cual es reoresemiant legal i) sehoris) GULIC ACEV ena
JARAMILLG, de acuerds 8 10 sclicttade par el Ares Juridic c Iz Subdrecciin de @ikicutura,
Flen y Fauna Silvestre BEFFE [FRUEEN.

D n actividad sssistads seamiEe el cancests 5 Informe Taznizs N°. Xxor del w0

(Cuzndo i emoresa NO £t registrads)

Duranie 1= VISR 18C7CE S8 EPCONTD Que it SORESE, ERNCSEE CIN KT, rOpkOST deilE)

SEHCIEEJLIOADEVEDO JARAMILLY, continda funcicrands comden este oredio. Al realtzar

I verficacidn &n |a base de datos de (85 empresas con lbeo de cpersciones regisirado amie |

‘Becretaria Distrital de Ambiente, no se encontrd repisirads i empresa. Una vez realizade |a

consults 3¢ determing que e secior e'\ \ :\.e e e'r_Ler 'm ubicads |a empeesa forestal se
- catakgada coma, seq0n Io sstsveckcofEn.

(Cusndo s emoresa Bl estd registada)

Durante la viska f2cnica se encontrd que la empresa, denSficaca con NIT, propledad dei(z)
SefCraEULIC ACEVEDD JARAMILLY, COMISGS TUNCKA2nGD COMITEN este Bredin. Al restzar

e

HUC?ANA

Luego de revisar y/o modificar la informacién que se genera en el(los) documento(s), debe
seleccionar el nombre del funcionario que hara la revisién y AVANZAR a la siguiente actividad.
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Manual del Usuario - Evaluacién, Control y Seguimiento a los procesos productivos
adelantados por las Industrias Forestales

Actividad “Revisar Requerimiento”

LALAEFOL

~Detalle de la Instancia
# Proceso 2737717

Tercero CARULLAVIVERD S A

Documentos Radicados

RADICACION | VER | FECHA | DESCRIPCIGON TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2015IE02288 |@ |2015 10-; 2B\Intemu |Eva\uacmn Control y Seguimiento a los procesos productives adelantados por las Industrias Forestal |Cuncepto Técnico
20151E02293 [#  |2015-10-28)Intemno |Evaluacian, Control y Seguimiento a los procesos productives adelantados por |as Industrias Forestal |Informe Tecnico |

DESCARGUE el documento y REVISELO

Borradores

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Requerimiento_A |Requerimiento Tipo A |¥inna Alejandra Vesga Castro |

~Tramite

(%) ¢El documento es correcto? Si No

En esta actividad, permite visualizar el requerimiento y/o la comunicacién oficial externa que
se hayan generado y valida si estan correctos o si requieren de modificaciones; en el caso de
dar visto bueno, el sistema despliega un campo para escoger el nombre del profesional juridico
que dard visto bueno; en caso contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que se
encargard de modificar el documento.

Actividad “VoBo. Juridico del Requerimiento”

[ VoBo. Juridico del Requerimiento ]

L&E8FLH O

~Detalle de la Instancia

# Proceso 2737717
Tercero CARULLAVIVERO 5.A
~Tramite

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

20151E02288 [#  |2015-10-28Interno |Evaluacian, Contral y Seguimiento a los procesos productives adelantados por las Industrias Forestal [Concepto Técnico |
20151E02293 |my  |2015-10-28]interno |Evaluacian, Control y Seguimiento a los procesos productivos adelantados por las Industrias Forestal |Informe Tecnico |

DESCARGUE el documento y REVISELO

Borradores

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Requerimiento_A |Requerimiento Tipo A |¥inna Alejandra Vesga Castro |

~Tramite

(") ¢El documento es comrecto? Si Mo

En esta actividad, permite visualizar el requerimiento y/o la comunicacion oficial externa que
se hayan generado y valida si estan correctos o si requieren de modificaciones; en el caso de
dar visto bueno, el sistema despliega un campo para escoger el nombre del funcionario que lo
aprobara y firmara; en caso contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que se
encargara de modificar el documento.
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Manual del Usuario - Evaluacién, Control y Seguimiento a los procesos productivos
adelantados por las Industrias Forestales

Actividad “Firmar Requerimiento”

2LM=F 00

~Detalle de la Instancia

# Proceso

Tercero

273777

CARULLA VIVERD S.A.

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2015IE02288 |5t |2015-10-28Interno |Evaluacian, Control y Seguimiento a los procesos productives adelantados por |as Industrias Forestal |Concepto Técnico

20151E02293 (Bt |2015-10-28Intemo |Evaluacion, Control y Seguimiento a los procesos productives adelantados por |as Industrias Forestal [Informe Tecnico

Borradores

Requerimiento_A |Requerimiento Tipo A

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

|Yinna Alejandra Vesga Castro

[-DOCUMENTOS ADJUNTOS

)

DESCARGUE los documentos y REVISELOS. Si los documentos estan correctos, digite la contrasefia de firma v dé clic en GUARDAR

~Tramite

(") ¢El documento es correcto?

) ione el Coordinador Técnico encargado de programar el Seguimiento

Si @ Mo

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el requerimiento y/o la comunicacion
oficial externa que se hayan generado para decidir si aprueba y los firma; en caso de aprobarlo,
el sistema solicita la contrasefia de firma, dar clic en GUARDAR y muestra el campo para
selecciones el nombre del coordinador técnico que se encargard de programar el seguimiento.
En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional técnico que los proyecto.

El sistema de forma automatica enviard el oficio y/o el requerimiento por correspondencia (si

fueron generados).

Las actividades de elaborar, revisar y firmar COE, funcionan de la misma manera que las de

elaborar requerimiento.
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