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MEDICION DE EMISION DE RUIDO EN EL DISTRITO CAPITAL

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de mediciéon de emisién de ruido en el Distrito Capital dentro del aplicativo
Forest permite establecer las actividades que se deben desarrollar para la medicion de emision
de ruido en el Distrito Capital, de acuerdo con la normatividad ambiental vigente.

Este procedimiento pertenece al proceso de Metrologia, Monitoreo y Modelacidn, inicia con
las actividades establecidas en el plan de trabajo dirigidas a fuentes generadoras de emisién de
ruido objeto de medicion, ubicadas al interior de un predio; y finaliza con la emisién de
actuaciones técnicas y conceptos generados en la Subdireccion de Calidad del Aire, Auditiva y
Visual.

Lineamientos o politicas de operacién:

e Revisar el plan de trabajo y los antecedentes (técnicos y juridicos) existentes en la
Secretaria Distrital de Ambiente respecto al caso especifico.

e Realizar visitas para la medicidon de emision de ruido en el Distrito Capital en el horario
informado por el solicitante, en caso de que éste lo proponga en la comunicacion.

e La informacion de la visita se consignard en el Anexo 1” Acta de visita de medicidn de
emisién de ruido en el Distrito Capital”.

e Los puntos de monitoreo escogidos deberan tener aprobacién de este por el profesional
técnico responsable, previo barrido a la zona. Se seguiran los lineamientos establecidos en
el Anexo 6.” Instructivo Confirmacion del método” y Anexo 8 “Instructivo Casos tipicos”.

e Se debera calibrar antes y después de la medicion el equipo segun lo establecido en el
anexo 3 capitulo | literal i de la Resolucién 0627 de 2006 “Por la cual se establece la norma
nacional de emisién de ruido y ruido ambiental”, y establecido en el Anexo 6.” Instructivo
de confirmacién del método”.

e Se debera solicitar el reporte meteorolégico In Situ al profesional técnico responsable de
velocidad del viento (m/s), direccion del viento (°) y precipitacién (mm) de la estacion
meteoroldgica acreditada mas cercana al punto y dejarlo reportado en el Anexo 1” Acta de
visita de medicidn de emisién de ruido en el Distrito Capital”, como se establece en el
Anexo 7. “Instructivo datos meteoroldgicos”.

e Se deberd tomar registro fotografico con marca de agua (fecha, hora) las cuales seran
parte del Anexo 2. “Modelo Actuacion de Medicidon de emisidon de ruido en el Distrito
Capital”.

e Proyectar la actuacién técnica en el Anexo 2. “Modelo Actuacion de Medicién de emision
de ruido en el Distrito Capital”, cuando se detecte incumplimiento o cumplimiento
normativo. La actuacién deberd contar minimo con lo establecido en el articulo 21 de la
Resolucion 0627 de 2006, con su respectivo Anexo 3. “Modelo comunicacién oficial
externa”.
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La cual se enviara al procedimiento PM04-PR82 “Proceso sancionatorio”, para realizar los
ajustes K se debera utilizar el Anexo 10 “Matriz de incertidumbre y ajustes K”.

En dado caso que la afectacion no exista en la direccion reportada. Esta visita quedara
consignada en el PE03-PR01-M1 “Acta de reunidn y relacién de asistencia” con registro
fotografico con marca de agua. y se informara por medio del Anexo 3. “Modelo
comunicacion oficial externa”.

Cuando la afectacidn encontrada obedezca a fuentes de emisidn ubicadas al exterior de un
establecimiento de comercio, pero que hacen parte de él, el profesional técnico de apoyo,
exigira al comerciante el desmonte de los equipos, tomara registro fotografico del antes y
del después, con marca de agua y dejard consignando en el PEO3-PR01-M1“Acta de
reunioén y relacion de asistencia” la situacidon encontrada y las acciones adelantadas. Como
parte de la respuesta se enviara en el Anexo 3. “Modelo comunicacion oficial externa”,
comunicacion a la Alcaldia Local correspondiente, con el fin de que se realice el
seguimiento y que las fuentes no vuelvan a ser instaladas en espacio publico.

Cuando la Alcaldia y/o Policia Local solicite acompafiamiento para adelantar control de
ruido a establecimientos abiertos al publico, y se genere cierre por el articulo 93 literal 3;
la SDA entregara copia del Anexo 1 ”Acta de visita de medicion de emision de ruido en el
Distrito Capital” como producto final, el Leq de emisién calculado en campo se realizard
teniendo en cuenta el formato Anexo 11 “Calculo del Leq de emisidn sin ajuste K”, valor
gue servird para la toma de decision del cierre o no del establecimiento

Siempre que se presenten; lluvias, lloviznas, truenos, caida de granizo o los pavimentos
estén humedos, en el area de medicidn, no se realizardn monitoreo de emision de ruido,
esto en concordancia con el articulo 20 de la normatividad vigente en materia de emision
de ruido, por tanto, se deberd diligenciar el PE03-PRO1-M1“Acta de reunién y relacién de
asistencia “con registro fotografico con marca de agua, esto se informara por medio del
Anexo 3. “Modelo comunicacion oficial externa”

Los funcionarios y contratistas de la Secretaria Distrital de Ambiente deberan realizar su
trabajo diario con compromiso, ética y comportamientos socialmente responsables,
otorgandole la importancia que merece tanto al usuario interno como externo vy
estableciendo una comunicacion permanente de doble via, con los grupos de interés y
otros publicos.

Los servidores de la Secretaria Distrital de Ambiente, en ejecucion de las actividades del
procedimiento debe tener en cuenta las medidas de seguridad pertinentes y la aplicacion
de la politica, para el logro de objetivos relacionados con seguridad y salud en el trabajo.
La Secretaria Distrital de Ambiente cuenta con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacidén (SGSI), para administrar los riesgos que puedan afectar la confidencialidad, la
integridad y la disponibilidad de la informacién gestionada por la Entidad. Por lo anterior
los funcionarios y contratistas deben tener en cuenta, en la ejecucion de las actividades
del presente procedimiento, las politicas, los procedimientos y los controles disenados
para la seguridad de la informacién; deben utilizar adecuadamente las nuevas tecnologias
implementadas en la Entidad y participar en las campafias de sensibilizacién.

Es responsabilidad de los servidores publicos de la Entidad (Funcionarios y Contratistas),
gue prestan sus servicios, aplicar las normas archivisticas establecidas por la Entidad y por
las entidades que reglamentan la materia.
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El proceso se inicia de dos (2) formas diferentes:

DocFile y WorkPlace.
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Ingreso DocFile

Cuando el usuario se acerca al area de radicacién, el sistema muestra al personal encargado la
opcién del trdmite respectivo del procedimiento para la creacién del proceso:

Radicacion externa recibida

Datos Basicos

Ingreso WorkPlace

Impresicn 7 S * Hoja |Impresora Validadora 1 El * Copias 1 El
Seguridad © 51 @ NO
= Persona Natural o Juridica 860002095-9 CARULLA VIVERD

Sin Antecedentes

W MNuevo tramite sin antecedentes ‘
* Tipo de Solicitud Tramites El
= Categoria Seguimiento y Control El
= Procedimiento Aut. Medicidn De Emisidn De Ruido En El De Pr10 El
= Tramite Medicidn de Emisiones de Ruido en el DC El
= Area/Dependencia G-RUIDO

Dias de Término 0

Dias Habiles g

Fecha de Término 2020-10-16
Informar a Agregar

En el escritorio de Forest, se encontrard el icono respectivo del procedimiento, modulo “AIRE”,
en donde se debe dar clic para que se despliegue la opcién de Crear Nueva:

AIRE

Medicion de
Emision de Ruido
en el DC PR10

N

Muestreo de
contaminantes en
Fuentes Fijas de
emision

&

N

Reqistro Publicidad
Exterior Visual V4

Sequimiento y
Control Publicidad
Exterior Visual

Al dar clic sobre el enlace “Crear Nueva”, el sistema traera el formulario de creacién de
proceso, en donde se debe agregar el tercero o empresa y el funcionario que llevara a cabo el
trdmite y valida sin se requiere proyectar concepto de favorabilidad. En el caso de seleccionar
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la opcion “SI”, el proceso avanzara a la actividad de proyectar oficio de favorabilidad; en caso
contrario, el proceso avanzara a la actividad de programar visita.

Medicion de Emision de Ruido en el DC PR10

Dé clic en ACEPTAR para
crear el proceso de MEDICION
DE EMISION DE RUIDO EN EL

DISTRITO CAPITAL

| " Aceptar | | 7 Cancelar

Medicion de Emision de Ruido en el Distrito Capital

- Creacion Proceso de Medicion de Emision de Ruido en el DC

* Tercero / Empresa

&

* Funcionario que realizara el tramite

- Validaciones

¢ Se requiere proyectar Concepto de Favorabilidad? @ s1 @ no

El Proceso avanzara a Proyectar Concepto de Favorabilidad

Proyectar Oficio de Favorabilidad
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RADICADOS DEL PROCESD

Desoipcion Tl.'!’J dacumenio

INFORMACION DEL TERCERD

Emipresa / Tercers CARULLA VIVERD 2.4, Mi BE0002095-5
Reprasentanbe Legal  |JESUS ALBERTO QUINTERD MARIM

Direccidn CL 74 No. 356 - 40 Localidad | BARRIOS UMIDOS Tebéfono | 2547806
GENERAR BORRADOR

= Mo, Consignacidn * Wabar Consignaciis Facha Consignacian W

Evanto "Dietrital Especlalr Evanto "Pagar y Azletir”

Evanto "Pagar y NO &zlstir” Evanto "AMo Impacto”

Deé clic en &l boten "GUARDAR" para generar el borrador

GUARDAR

PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE

Salaccione el funconars gue revisara el decumenio

Observacioneas

En esta actividad, el sistema muestra el grupo donde trae la informacion del radicado inicial (si
el proceso fue creado por el profesional técnico desde WorkPlace, no aparece ningln radicado;
si fue creado desde correspondencia, traerda el link para poder abrir el documento y
visualizarlo); luego muestra el grupo de la informacion principal del tercero; posterior trae un
grupo de generacion de borradores donde se solicita la informacién del pago que se debe
realizar por concepto de favorabilidad y la plantilla que el profesional técnico requiere generar
(evento “Distrito Especial”, “Pagar y Asistir”, “Pagar y NO Asistir” y “Alto Impacto”)

Al dar clic en el botén GUARDAR se descarga la plantilla para ser modificada por el profesional
y posteriormente desde el enlace “Modificar este borrador”, cargar el borrador del
documento. Finalmente se escoge el nombre del funcionario que lo revisara.
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Revisar Oficio de Favorabilidad

FectE creEs RN Wbru derden Barmudor

Archir sl n ko

L5 Enousntra comactamente proyectaco & dooumentn? ™o ™ o

En esta actividad, permite visualizar el documento y valida si estd correcto o si requiere de
modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el sistema mostrara un mensaje
en el que valida si se requiere de una segunda revisién o en su defecto se debe escoger el
nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlo.
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Firmar Oficio de Favorabilidad

RADICADOS DEL PROCESD

Wimero Radicado| Fecha radicado De=oripodn Tipa documento Archiva

BORRADORES PROCESD

Facha creaclon Uitima verelon Borrador
2020-10-30 211818 5 Pagar y Asi=tr

ARCHIWOS ADIUNTOS

Archiva adunic
iSe encuentra correctaments proyectade el documenta? ™SI & ND
FUNCIONARIO DESTING
= Saleccions el funcionarie que corregira el decumenta __l

Obsery acnes WENEY

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si lo aprueba
y firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar clic en el botén
“Firmar Documento” y seleccionar el nombre del funcionario que continuara con el tramite.

En caso de no aprobarlo, se debe seleccionar el profesional que modificara el documento.
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Enviar Oficio a Correspondencia

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicacio Fecha Radicacion Descripcion Tipo Documento Archivo
1 2020EE03044 2020-10-30 Medicion de Emisiones de Ruido Oficio de Salida 2020EE03044
3
VALIDACION

¢ Se envia documento a Correspondencia?

© SI & NO

En esta actividad, el funcionario encargado selecciona si el documento generado se enviard a
correspondencia o no. Luego de seleccionar la opcidn deseada el proceso se finalizara.

Programar Visita

INFORMACION DEL TERCERD

Empress /[ Tercero CARULLAVIVERD SA.
Repressntante Legal

Direccion CL 74 Mo. 26 - 40

Nit  |330002085-3

JEBUS ALBERTO QUINTERD MARIM

Localidad |BARRIOS UMIDDS | Teléfono |2547293

1. Datos Complementarios | 2. Eventos | 3. Objetivo de la Visita = 4. Equipo Medicién 5. Entorno || 6. Estal

Datos Complementarios

Fechz d= Visita

Fecha Visita Medician

Horzric Seglin Resolucién 0627,/2006
Razdon Scdal

Nombre Comercial

Localidad

D Barrio

Muewva
Matricula Mercantil

Personz Maturzal

Persona Juridica

El Hora de Inicio

El Hora de Inicio

Direccién =

Caorrec Electrdnico

Herz Final
Herza Final
Nit.
:l Teléfons
Direccién Antigua
C.C.
C.C.

| 4 Guardar I = Agregar I # Eliminar

Consecutivo

Codigo ClIU
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En esta actividad se puede visualizar la informacién principal del tercero. Adicionalmente, se
encuentran catorce (14) tabs con los campos para ingresar la informacién correspondiente al
acta de visita de acuerdo con los datos levantados por los profesionales técnicos.

Datos Complementarios: *

|[1. Datos Complementarios) " 2. Eventos ” 3. Objetivo de la Visita | 4. Equipo Medicion | 5. Entorno || 6. Estacu

Datos Complementarios
Fecha de Visita |;| Hera de Inicio
Fecha Visita Medicion |;| Hera de Inicio

Horario Segun Resolucidn 0627/2006

[

Razdn Social

Nombre Comercial

Localidad |_| Barrio

Direccidn |=-Id Direccidn Antigua
MNueva _

Matricula Mercantil Correo Electrénico

Persona Natural

Persona Juridica

Hora Final

Hora Final

Mit.

|:| Teléfono

C.C.

C.C.

| 4 Guardar I 4 Agregar | % Eliminar |

Consecutivo Codigo CIIU

*: En este tab se encuentra un maestro detalle de Cddigo ClIU, en donde se puede ingresar
mas de un registro. Cuando se ingresen los registros siempre se debe dar clic sobre el botdn

Guardar para almacenar la informacién.

Eventos:

1. Datos Complementarios H || 3. Objetivo de la Visita | 4. Equipo Medicion | 5. Entorno ” 6. Estal

Eventos
Fecha Evento |;| Hora Inicio PMU
Horario Segln Resclucidn 0627/2006 |:|

Empresario Direccidn

Hora Final PMU

Teléfono Localidad |_| Resolucion Evento

Escenario |,,| Cudl Otro?

Mit. Correo Electrdnico

Representante Legal

C.C.
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Objetivo de la Visita: *

‘ 1. Datos Complementarios H 2. Eventos H | 3. Objetivo de la Visita) |‘ 4. Equipo Medicion | 5. Entorno H 6. Estal

Objetivo de la Visita

Objetivo de la Visita |:| Otro Objetivo

| |4 Guardar | & Agregar | & Eliminar

Radicado Fecha

*: En este tab se encuentra el maestro detalle de Radicados, en donde se debe seleccionar el
radicado deseado y al momento de dar clic en el botén Guardar, el sistema traerd de forma
automatica la fecha, para no incurrir en errores al ingresarla.

Equipo Medicidon: **

x>

|l 1. Datos Complementarios ” 2. Eventos ” 3. Objetivo de la Visita ‘ (4. Equipo Medicion] |‘. 5. Entorno ” 6. Estacs

Descripcion del Equipo de Medicion

| [ Guardar | <= Agregar | i Eliminar
Consecutivo Situacién Filtro Ponderacion A, C. Lin | Filtro Ponderacion Temporal (S, 1 0 F) | Tasa de Inte

**: En este tab se encuentra el maestro detalle de la descripcién del equipo de medicion en
donde se encuentran campos de tipo numérico; de acuerdo con la configuracién del equipo de
computo, se debe validar si asume la coma (,) como separador de decimales o en su defecto el
punto (.)
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Entorno:

|- 1. Datos Complementarios ” 2. Eventos ” 3. Objetivo de la Visita - 4. Equipo Medicién | " 6. Esta.’.);

Descripcion General del Entorno

Estado de las Vias |:| Flujo Vehicular |:|
Oriente
Occidente
ALREDEDORES
Norte
Sur

RUIDO DE FOMNDO

EVENTOS ATIPICOS

Establecimiento:

i‘,‘d. Establecimiento] || 7. Inventario Fuentes | 8. Condiciones Metereologicas || 9. Uso del Suelo || 10. Datos ReZi

Descripcion General del Establecimiento

Tipo de Actividad |:| Actividad Especifica

Tipo de Ruido lv|  Tipo de Ruido(2) |v] Tipo de Ruido(3) B

Horaric de Funcionamiento
MNo. Niveles del Predio

Piso en el gue se localiza Area aprox (m2)

. Techo Paredes
DESCRIPCION
ARQUITECTONICA
Piso Ventanas
Balcon Terraza
Puerta Contra -
Puerta

Mecanismos de
Aislamiento

Opera con las Puertas Abiertas?

Ubica Fuentes al Exterior

|,,| Opera con Ventanas Abiertas y/o Balcones

|v|

|v|
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Inventario Fuentes:

. _
|‘,‘J’. Inventario Fuentes) " 8. Condiciones Metereoldgicas " 9. Uso del Suelo H 10. Datos Registrados | 11-12 DiZ%y

Inventario de Fuentes

J 4 Guardar | < Agregar | # Eliminar

Congecutivo | Cantidad Elemente o Equipo Marca Referencia Serial Obse

Ubicacidon de las Fuentes

JﬂGuardar & Agregar | # Eliminar

Consecutivo Fuente Descripcion

Condiciones Meteoroldgicas

- -
|‘:¢l. Condiciones Metereologicas) H 9. Uso del Suelo H 10. Datos Registrados | 11-12 Diagramas ” Antecedentes”y

Condiciones Metereologicas

J A Guardar | 4 Agregar | # Eliminar |

Consecutivo Estacion Fecha Hora (Horas) V. Viento (mis) Precipitacion (mm) Tem
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Uso del Suelo:

. _
|<|<:L Uso del Suelo] ” 10. Datos Registrados I 11-12 Diagramas H Antecedentes y Registro Fotogrifico " Inform?Z:

Resultados de Identificacion de Sectores Normativos

J 4 Guardar | & Agregar | # Eliminar |

Consecutivo Predio Morma Mombre UPZ Tratamiento

Datos registrados:

r
|(

l‘lﬂ. Datos Registrados) ” 11-12 Diagramas ” Antecedentes y Registro Fotografico H Informacion Concepto Técl

Datos Registrados

J |4 Guardar | <= Agregar | % Eliminar

Consecutivo Punto Longitud Latitud
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Diagramas: *

-
|‘,‘1l—12 Diagramas) ” Antecedentes y Registro Fotografico ” Informacién Concepto Técnico ” Ingreso de Inforni

Diagrama de Procesos

Cargue la imagen

Diagrama Puntos de Monitoreo

Cargue la imagen SINUPOT

Observaciones Generales

Visita Atendida por:
Nombre C.C.

Cargo

Profesional que realizd la visita:

Nombre Contrato Mao.

*: En este tab se encuentran campos para cargar archivos o imagenes. Estos archivos pueden

ser de tipo .zip, .xls, .dog, .jpg, .pdf, etc.

Antecedentes y registro Fotografico:

v Diagramas ” [Antecedentes y Registro Fotografico) ” Informacion Concepto Técnico ” Ingreso de Informacion

Antecedentes
J |4 Guardar | < Agregar | % Eliminar
Consecutivo Radicado Tipo Fecha Descripcion
4 3

Anexo Fotografico

J |4 Guardar | <= Agregar | & Eliminar
CONSECUTIVO FOTO DESCRIPCION Fll
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Informacion Concepto Técnico:

v¥ Diagramas H Antecedentes y Registro Fotografico || [Informacion Concepto Técnico) || Ingreso de Informacion

Concepto / Informe Técnico

Expediente | |

Resultados de la Medicion

| |4 Guardar | % Agregar | $ Eliminar |

Consecutivo Imagen

Ingreso de Informacion: *

i Diagramas H Antecedentes y Registro Fotografico ” Informacion Concepto Técnico || [Ingreso de Informacion)

Informacion

e . .. & s1 i NO
¢Finalizo de ingresar toda la informacion?

*: En este tab, el profesional puede validar si ya se finalizé de ingresar la informaciéon de los
tabs anteriores. En el caso de seleccionar la opcién Sl, después de dar clic en el botén Avanzar,
el sistema guardard la informacién y el proceso pasara a la actividad de validaciones; de lo
contrario, el sistema guardara la informacién, pero el proceso continuara en la misma actividad
(programar visita) en el primer tab.
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Validaciones

Validaciones

¢ Desea Proyectar Concepto Técnico? & NO

El proceso avanzara a proyectar Concepto Técnico

Validaciones

¢ Desea Proyectar Concepto Técnico? & g

El proceso avanzara a proyectar Informe Técnico

En esta actividad se debe validar si se desea proyectar concepto técnico o informe técnico. Al
seleccionar la opcion deseada, el sistema muestra un mensaje que indica a qué actividad
avanzara el proceso.

Proyectar Concepto Técnico y COE

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa [/ Tercero CARULLA VIVERD S.A. Mit 860002095-9
Reprezentante Legal | JESUS ALBERTO QUINTERD MARIN

Direccidn CL 74 MNo. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS Teléfono 2547896

Creacion de Oficio(s)

. _ .
¢ Requiere generar borrador de Oficio? NO

* Ingrese el nimero de oficios a elaborar

GENERAR BORRADORES

Dé clic en el botén "GUARDAR" para generar el{los) borrador{es)

GUARDAR |

Informacion

¢Requiere pasar a la actividad anterior para modificar la informacion? # 51 & NO
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En esta actividad se encuentra el grupo de creacién de oficio(s) en donde se define si se
requiere generar oficio(s); en caso de requerirlo, se despliega un campo obligatorio es donde
se debe digitar la cantidad de oficios a elaborar. Luego, el sistema muestra un mensaje en
donde indica que debe dar clic en el boton GUARDAR, para generar el borrador del Concepto
Técnico junto con el borrador o los borradores del oficio(s); se descarga(n) la(s) plantilla(s)
desde el enlace “Descargar documento” para ser modificado(s) por el profesional técnico y
posteriormente desde el enlace “Modificar este borrador”, cargar el(los) borrador(es) del(los)
documento(s). Finalmente se escoge el nombre del funcionario que lo revisara. De igual
manera, el sistema permite devolverse a la actividad de programar visita en el caso de requerir
modificar, agregar o eliminar informacidn que se visualiza en el concepto técnico.

Revisar Concepto Técnico y COE

Fecha crescEn Ubhems Weracn Bomador
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En esta actividad, permite visualizar el concepto técnico y el(los) oficio(s) y valida si esta(n)
correcto(s) o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno, el sistema mostrara
un mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revisidén o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlo(s).

Firmar Concepto Técnico y COE

‘ Feche crescien i e cn

Bormador

S snousniran cormectamente propecacos los cooumesntos

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el concepto técnico y el(los) oficio(s)
y decidir si aprueba y firma; en caso de aprobarlo(s), el sistema solicita la contrasefia de firma,
y debe dar clic en Firmar Documento. En caso de no aprobarlo, debe seleccionar el nombre del

profesional técnico para su correccién.

Luego de firmar, debe seleccionar el nombre del funcionario que continuara con el tramite.
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Crear Instancia de Sancionatorio

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2020EE03044 2020-10-30 Medicion de Emisiones de Ruido Oficio de Salida 2020EEQ3044
2 20201E03054 2020-11-01 Medicion de Emisiones de Ruido (Concepto Técnico 20201E03054
Validacion
¢ Se enviara el proceso a Sancionatorio? # NO

Seleccione el funcionario que continuard con &l tramite | |

En esta actividad, el sistema muestra el grupo donde se encuentran los documentos firmados y
radicados para su consulta. El profesional encargado puede seleccionar si se crea una instancia
del procedimiento de sancionatorio para continuar con el tramite agregando el nombre del
profesional juridico; en caso contrario, el proceso se finalizara.

Nota: Para el caso del Informe Técnico, funciona de la misma forma que el Concepto Técnico

(creacion o proyeccion del borrador junto con los borradores de oficios, revisién y firma de
los documentos).
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